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1. OBJETIVO

Este Instructivo Técnico sefiala la forma en que se debe pre-validar y validar los archivos
correspondientes a la Orden de Tribunal 80 bis al momento del ingreso del NNA al proyecto,
considerando las responsabilidades de los usuarios.

2. ALCANCE
Este instructivo técnico esta dirigido a Los encargados de pre-validacion y validacién (Directores

Regionales) de érdenes de ingreso con calidad juridica 80 bis asociadas a proyectos del area de
Proteccion de Derechos y Primera Infancia, de las distintas regiones del pais.
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3. PROCEDIMIENTO

Para ambos perfiles de usuarios, de pre validacion y validacién, se debe acceder de la siguiente
Ingresar a SENAINFO con sus credenciales, seleccionar: Ment = Consultar informacion
reportes = Validacion 80 bis

AAinicio Menu ¥ QNifios, Nifias y Adolescentes Vigentes B Centro de Documentacién & Usuario: Pre-Validador Supervisor

Institucion / Proyectos

. > Nifios
Consultar Informacién Reportes | Instituciones

Py Avis| REPORTE VACANTES Proyectos 3, NINAS Y ADOLESCENTES EN SENAINFO
SENAME PROTECCION Resoluciones
BST  SENAINFO Tickets Nifios

Queda estrictamente prohibido el registro de datos que ~ Plan de Intervencién

NNA. Nifos Visitados
En la actualidad, se estd monitoreando constantemente I¢

ncién, asf como ingresar informacién de otras personas en reemplazo de los datos del

Diagnésticos Nifios iditado realizando cruces de identidades con el Servicio de Registro Civil e Identificacion.

Lo anterior se respalda en los convenios firmados entre ¢ Datos de Gestin Nifios

“Articulo p): Operar y mantener actualizada en forma pe  Nifios Deteccion Precoz es y condiciones de uso que imparta el SENAME sobre la materia, toda la informacion
requerida por el sistema de Registro de nifics, nifias y adi  \onitoreo de Indicadores 1@ ley. £l Colaborador Acreditado serd responsable de la veracidad_exactitud_contenido

Yy oportunidad de la informacidn que proporcione, debienc Catastro 2 en el sistema conforme a las instrucciones del SENAME."

Para ingreso de aquellos casos de nifios/as migrantes qu  Reporte Estadistico (CDC) 1o de su ingreso al proyecto, favor, seguir procedimiento indicado en el siguiente enlace:
Ingreso de nifios/as migrantes sin RUN. Eventos del Proyecto

Lista de Espera

Ademnds, informar que a partir de este 2018 se realizaran |__Nominas 80 Bis

14:00y 20:00 hrs.

Este proceso de mantencién se enmarca dentro del plan de mejoras que nos encontramos realizando a la pagina y que permitird disminuir los eventos en los cuales se puedan
generar complicaciones en la funcionalidad y operatividad de SENAINFO con los usuarios.

El calendario con las fechas se encuentra accediendo al Centro de documentacion SENAINFO o en el siguiente enlace: Calendario 2019

| NAINFO, donde la plataforma institucional no estara disponible una vez al mes, entre las

Se mostrara el formulario de validacién de 6rdenes 80 bis, en la pestafia Prevalidacion OT 80 Bis o
Validacién OT 80 Bis, en el cual se podra realizar la busqueda de aquellas érdenes de tribunal subidas a la
plataforma, que estén para revision.

AAinicio Ment ¥ QNifios, Nifias y Adolescentes Vigentes i Centro de Documentacién A& Usuario: Pre-Validador Supervisor

Inicio / ModNinos / Validacién Ordenes 80 Bis

Validacion Ordenes 80 Bis

eval OT 80 Bis

Institucion

Seleccionar e |
Proyecto

Seleccionar e |
Periodo

Seleccionar e |

¥} Prevalidar ‘
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En primer lugar, debe seleccionar Instituciéon, para luego continuar con el proyecto, y finalmente el
periodo de atencién del proyecto.

Prevalidacion OT 80 Bis Reportes OT 80 Bis

|

Institucion

Seleccionar

a

- _______________________________________________|

AGENCIA ADVENTISTA DE DESARROLLO Y RECURSOS ASISTENCIALES ( ADRA CHILE)
ALDEA DE NINOS S.0.S.

ALDEA INFANTILES S.0.S. PUERTO VARAS
ALDEAS INFANTILES S.0.S. CHILE

ALDEAS INFANTILES S.0.S. CONCEPCION

Usted puede seleccionar o ingresar el nombre de la institucion y del proyecto que desee validar.

Prevalidacion OT 80 Bis Reportes OT 80 Bis

H

Institucion

| FUNDACION INSTITUTO DE EDUCACION POPULAR

Proyecto

Seleccionar

[ |
| soodionar A
(1030187) PPF - CAMINQOS

(1030230) PRM - VOCES VENCIDO

(1030232) PPF - POVERELLO

)
)
(1030231) PPF - SUENOS
)
)

(1030233) PPF - HORIZONTE

e Seleccionar Periodo de atencion de NNA con érdenes de ingreso 80 bis a validar

Inicio / ModNinos / Validacién Ordenes 80 Bis

Validacion Ordenes 80 Bis

Prevalidacién OT 80 Bis

Institucion

| FUNDACION INSTITUTO DE EDUCACION POPULAR

Proyecto

| (1030233) PPF - HORIZONTE

Periodo

Seleccionar

o0 2019
Mayo 2019
Abril 2019
Marzo 2019
Febrero 2019

Enero 2019
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PREVALIDACION

e Para aquellos usuarios designados como Pre-Validadores (titular y suplente), una vez que sea
seleccionada la institucién, el proyecto y el periodo de atencidon, tendran acceso al siguiente
formulario, donde se cargaran todos los Ingresos con Orden de Tribunal con calidad Juridica 80 Bis
y que no hayan sido pre validados anteriormente.

fnicio Meni ¥ QNifios, Nifias y Adolescentes Vigentes [ Centro de Documentacién 4 Usuario: Pre-Validador Supervisor

Prevalidacion OT 80 Bis

Institucion
FUNDACION INSTITUTO DE EDUCACION POPULAR - |
Proyecto
(1030233) PPF - HORIZONTE v |
Periode
Mayo 2019 v|
10 ¥ Registros por pagina | Filtrar por ngrese un dato
Cadigo Apellido Apellido Fecha Validar Rechazar
Nifio Paterno Materno Ingreso Visualizar Doc. Doc. Causa de Rechazo
1656246 FAVIO ANDRES 5187218 18-12-2018 :
Seleccionar v
1657522 JAIME ANTONIO 5188935 18122018 P
=] = Seleccionar v
1657910 ISABEL NOEMI 5190004 21-12-2018
=] Seleccionar v
1657920 DAMARIS 5190025 21-12-2018 Selecci v
ALEJANDRA PDF eleccionar
1658486 GERMAN DAVID 5191674 27122018 P
=] = Seleccionar v
1666361 ALEX RODOLFO 5263578 29-04-2019 Selaccionar v
ANTONIO PDF
1669248 KENDRA 5263135 29-04-2019 Selecci v
ANASTAZIA PDF eleccionar
Mostrando registros del 1 al 7 de un total de 7 registros
13 Prevalidar
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e El validador debera dar clic en el PDF para poder, primero, visibilizar y revisar la Orden de tribunal
subida, cuyo archivo digital quedara disponible en la parte inferior de la pantalla, que deberéa pinchar
para poder abrirlo. Solo posterior_a ello, quedaran habilitadas las opciones para “validar’ o
“rechazar” el documento en el formulario.

1658486 GERMAN DAVID 5191674 27-12-2018
1666361 ALEX RODOLFO 5263578 29-04-2019
ANTONIO
1669248 KENDRA 5263135 29-04-2019
ANASTAZIA
Mostrando registros del 1 al 7 de un total de 7 registros
A
OT80BIS_5187218...pdf

e El pre-validador debera verificar las 3 condiciones siguientes en cada archivo descargado:

= Que la orden corresponda a calidad juridica 80 bis.
= Que la orden esté asociada al NNA consignado en listado.
-

#inicio

Meni ¥

QNifios, Nifias y Adolescentes Vigentes

Que la orden esté asociada al proyecto correspondiente.

Bl Centro de Documentacion

& Usuario: Pre-Validador Supervisor

Prevalidacién OT 80 Bis

Institucion

FUNDACION INSTITUTO DE EDUCACION POPULAR

Proyecto

(1030233) PPF - HORIZONTE

Periodo
Mayo 2019
10 v |Registros por pégina Filtrar por: | Ingrese un dato
Codigo Apellido Apellido Fecha Validar Rechazar
Nifio Paterno Materno Ingreso Visualizar Doc. Doc. Causa de Rechazo
1656246 FAVIO ANDRES 5187218 18-12-2018 ¥
- Seleccionar v
1657522 JAIME ANTONIO 5188935 18-12-2018
PDF Seleccionar v
1657910 \ ISABEL NOEMI 5190004 21-12-2018
PDF Seleccionar v
1657920 DAMARIS 5190025 21-12-2018
ALEJANDRA PDF Seleccionar v
1658486 GERMAN DAVID 5191674 2712-2018
PDF Seleccionar v
1666361 ALEX RODOLFO 5263578 29-04-2019
ANTONID PDF Seleccionar v
1669248 KEMDRA 5263135 29-04-2019
ANASTAZIA PDF Seleccionar v
Mostrando registros del 1 al 7 de un total de 7 registros Anterio Siguiente

Para marcar una pre validacion, debera hacer clic en la opcién “Validar”.
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En el caso de no cumplir con una de las 3 condiciones, debera hacer clic en la opcién “Rechazar”,
y ademas debera seleccionar una causal de rechazo, las cuales corresponden a:

= Archivo no corresponde a orden de tribunal 80 bis.

= Orden de tribunal no corresponde al NNA o al proyecto correspondiente.

= Orden de tribunal no corresponde a calidad juridica 80 bis.

¥ | Registros por pagina. Filtrar por: | Ingre
Codigo Apellido Apellido Fecha Validar echazar
Nifio Paterno Materno Ingreso Visualizar Doc. Dnr_ Causa de Rechazo
1655246 FAVIO ANDRES 5187218 18-12-2018 =]
Seleccionar
1657522 JAIME ANTONIO 5188935 18-12-2018
PDF Seleccionar v
1657910 ISABEL NOEMI 5190004 21-12-2018
PDF U 5 ‘ Seleccionar v ‘
Seleccionar
1657220 DAMARIS 5190025 21122018 Archivo no corresponde a OT 80 bis
ALEJANDRA PDF OT no corresponde al NNA/proyecto
OT no corresponde a 80 bis
1658486 GERMAN DAVID 5191674 27-12-2018
PDF Seleccionar v
16656361 ALEX RODOLFO 5263578 29-04-2019 Sel v
ANTONIO PDF eleccionar
1669248 KENDRA 5263135 29-04-2019 Sel v
ANASTAZIA PDF SEEHEY
Mostrando registros del 1 al 7 de un total de 7 registros T A RET e

e Paraingresar todas las pre validaciones marcadas, debera hacer clic en el botén “Prevalidar”, en la
parte inferior del formulario.

¥ Prevalidar

o Al Pre validar exitosamente, se entregara el siguiente mensaje:

125% - + &

Ainicio Menti ¥ QiNifios, Nifias y Adolescentes Vigentes i Centro de Documentacién 4 Usuario: Pre-Validador Supervisor

Inicio / ModNinos / Validacién Ordenes 80 Bis

Validacion Ordenes 80 Bis

¥ Se han guardado correctamente los NNA revisados

Prevalidacién OT 80 Bis
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e En el caso que, por omisién, no se seleccione una causal en una orden con rechazo, el formulario
indicara que debe seleccionar la causal para poder continuar.

A No se ha realizado el guardado, debido a que uno o mas registros presentan problemas, estos han sido marcados en amarillo

Prevalidacion OT 80 Bis

Institucion ‘
FUNDACION INSTITUTO DE EDUCACION POPULAR
Proyecto ‘
(1030233) PPF - HORIZONTE
Periodo ‘
Mayo 2019
v |Registros por pagina. Filtrar por: | Ingre
Codigo Apellido Apellido Fecha Validar lechazar
Nifio Paterno Materno Ingreso Visualizar Doc. Doc. Causa de Rechazo
1656246 FAVIO ANDRES 5187218 18-12-2018
Seleccionar
1657522 JAIME ANTONIO 5188935 18-12-2018
PDF Seleccionar v
1657910 ISABEL NOEMI 5190004 21-12:2018 7|
PDF | Seleccionar v |
1657920 DAMARIS 5190025 21-12-2018 4 -
ALEJANDRA PDF [ seteceionar |
1658486 GERMAN DAVID 5191674 27-12-2018
PDF Seleccionar v

e Una vez que el archivo de la Orden de Tribunal 80 bis ya sea pre validado o rechazado por el pre
validador, se dejard de mostrar en el listado como pendiente de pre validacion en las siguientes
consultas del formulario.
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VALIDACION (DIRECTOR/A REGIONAL)

e Para aquel usuario Validador, una vez que sea seleccionada la institucién, el proyecto y el periodo
de atencién, tendra acceso al siguiente formulario, donde estaran cargadas todas las 6rdenes de
Ingresos por Orden de Tribunal con calidad juridica 80 Bis ya pre validadas anteriormente.

AAinicio

Institucion

Meni ¥ I Centro de Documentacion

QNifios, Nifias y Adolescentes Vigentes

4 Usuario: Validador Regional

FUNDACION INSTITUTO DE EDUCACION POPULAR M

Proyecto

(1030233) PPF - HORIZONTE M

Periodo

Junio 2019 -

0 v |Registros por pagina

Filtrar por: | Ingrese un dato

1336080

Cadigo Apellido Apellido Fecha
Nifio Paterno Materno Nombres Ingreso Vi

Validar
Doc.

isualizar

Rechazar
Doc.

Causa de Rechazo

BAIRON 5187259 18122018 )
ESTEBAN Seleccionar v

1638012 DEBORA 5195353 04-01-2019 )
BELEN Seleccionar v

1653878 MAURICIO 5280076 28-05-2019 )
ANDRES PDF Seleccionar v
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros AT Sigulente

—
 Val

Esta pre validacion realizada, puede ser modificada a rechazo por el validador, el cual, en esos casos,
debera consignar la causal de rechazo.

e Posteriormente, para confirmar todas las pre validaciones realizadas, debera hacer clic en el botén
“Validar”, en la parte inferior del formulario.

Una vez realizada la validacion, se mostrara el siguiente mensaje:

Inicio / ModNinos / Validacion Ordenes 80 Bis

Validacion Ordenes 80 Bis

X Se han guardado correctamente los NNA revisados

Institucion
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e REPORTE OT 80 BIS

En cualquier momento del mes, el Pre-Validador o Validador podra revisar el estado de todas las
Ordenes de Tribunal 80 Bis subidas a la plataforma SENAINFO, mediante la pestafia “Reportes 80
bis” del formulario de pre validacién/validacién.

AAinicio Mena ¥ QNifios, Nifias y Adolescentes Vigentes IiCentro de Documentacién 4 Usuario: Pre-Validador Supervisor

validacién Ordenes 80 Bis

Inicio ~ ModNinos

Validacion Ordenes 80 Bis

Region

REGION DE ATACAMA e
Institucion

FUNDACION INSTITUTO DE EDUCACION POPULAR -
Proyecto

(1030233) PPF - HORIZONTE -
Periodo

Junio 2019 -

Una vez que sea seleccionada la institucién, el proyecto y el periodo de atencion, podran generar un
archivo Excel con todas las Orden de Tribunal de ingresos con calidad Juridica 80 Bis que han sido
subidas a la plataforma, el cual se genera considerando los casos de los NNA con registro de
atenciones en ese periodo seleccionado, haciendo clic en el botén “Exportar”.

e El archivo Excel generado tendra un formato como el que se aprecia en la siguiente imagen:

Archivo

o X Cortar

Inscrar  Discfiodepigina  Férmuls  Datos  Revisar  Vista  Acobat @ ;Qué desea hocer? Pinilla Sepulveda, Rodrigo

3 Autosuma = /Z;Y

Calibri TR S P EeAjustarteto General | 4 | Normal Bueno Incorrecto Neutral g Ex
Peg B Copir + = 5 ‘ <0 o Fu Davgnatu Celda vinc d lid. - lnEsEIrtar EhErEv:mar F%u itz Ordenar E:
P Coporformato I ¥ £ 7| E O A~ 5= Ecombinaryeentrar +  $ - % o0 | %5 48 Jomate Darformito [ | celdavinc Entrada Notas 7] | e 1 5 @ torare e B
Portapapeles i) Fuente Ta Alineacién i) Namero T Estilos Celdas Modificar
AL - £ | codregion
A 8 c D E F G H 1 J K M N 0 P
1 i y nombre | ICodiE |codnino Cali Apellido_Paterno  Apellido_Materno Nombres FechaOrden?] c
2 3| 201906]  1030233|PPF - HORIZONTE| 5187063| 1656181 A2- 80 Bis MEDIDA DE PROTECCION | MATEO IGNACIO 18-12-2018 FAMILIA DE COPIAPO | 14122018 validado
3 3| 201906]  1030233|PPF - HORIZONTE| 5187189] 1656234 A2- 80 Bis MEDIDA DE PROTECCION KEVIN FERNANDO 18-12-2018 FAMILIA DE COPIAPO | _14-12-2018] Pendiente
1 3| 201506]  1030233|PPF - HORIZONTE | 5187218| 1656246] A2- 80 Bis MEDIDA DE PROTECCION FAVIO ANDRES 18-12-2018 FAMILIA DE COPIAPO | _14-12.2018]validado
5 3| 201506]  1030233|PPF - HORIZONTE | 518725| 1336080] A2- 80 Bis MEDIDA DE PROTECCION BAIRON ESTEBAN 18-12-2018 FAMILIA DE COPIAPO | _14-12.2018] validado
6 3| 201506]  1030233|PPF - HORIZONTE | 5188935| 1657522 A2- 80 Bis MEDIDA DE PROTECCION JAIME ANTONIO 18-12-2018 FAMILIA DE COPIAPO | _13-12.2018] Pendiente
7 3| 201506]  1030233|PPF - HORIZONTE | 5190004| 1657510 A2- 80 Bis MEDIDA DE PROTECCION ISABEL NOEMI 21-12-2018 FAMILIA DE COPIAPO | _13-12.2018] Pendiente
8 3| 201906 - HORIZONTE | 5190025| 1657920|A2- 80 Bis MEDIDA DE PROTECCION DAMARIS ALEJANDRA 21-12-2018 FAMILIA DE COPIAPO 20-12-2018Validade
9 3| 201906 1030233|PPF - HORIZONTE | 5191674| 1658486/ A2- 80 Bis MEDIDA DE PROTECCION GERMAN DAVID 27-12-2018 FAMILIA DE COPIAPO 18-12-2018| Pendiente
10 3| 201906 1030233|PPF - HORIZONTE | 5195353 1638012| A2- 80 Bis MEDIDA DE PROTECCION DEBORA BELEN 04-01-2013 FAMILIA DE COPIAPO 31-12-.
1 3| 201906]  1030233]PPF - HORIZONTE | 5204256( 1628088] A2- 80 Bis MEDIDA DE PROTECCION | STEPHANIA AURORA 21-01-2019 FAMILIA DE COPIAPO | 09-01-2019 Rechazado rchivo no corresponde a OT 80 bis
P 3| 201906]  1030233|PPF - HORIZONTE| 5263135| 1669248 A2- 80 Bis MEDIDA DE PROTECCION |kenDRA ANASTAZIA 29-04-2019 FAMILIA DE COPIAPO | 23-04-2019| Pendiente
3 3| 201906]  1030233]PPF - HORIZONTE | 5263578| 1666361 A2- 80 Bis MEDIDA DE PROTECCION | [ALEX RODOLFO ANTONIO | 29-04-2019 FAMILIA DE COPIAPO | 23-04-2019| Pendiente
14 3] 201906]  1030233]PPF - HORIZONTE| 5280076] 1653878] A2- 80 Bis MEDIDA DE PROTECCION | MAURICIO ANDRES 28-05-2019 FAMILIA DE COPIAPO | _14-05-2019) Prevalidado
18

10
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En este archivo, vendra el siguiente detalle:

- Regidn del proyecto

- Periodo de atencion

- Cbdigo y nombre del proyecto

- Los datos del NNA asociados a las OT 80 bis del proyecto

- Fecha de ingreso NNA

- Fecha de egreso (si corresponde)

- Tribunal que emite la orden y su fecha de emisién

- Estado revision, columna que sefialara los siguientes estados:
e Pendiente: Prevalidador no ha realizado acciones sobre esta OT 80 Bis.
e PreValidado: Prevalidador da el visto bueno, pero falta la validacion del Director Regional.
e Rechazado: Prevalidador o Director Regional rechaza la OT 80 Bis, por causa estipulada.
e Validado: Director Regional establece la validacion de la OT 80 bis.

IMPORTANTE:

- La pre validacion y validacién pueden realizarse en cualquier momento del mes y todas las
veces que sea necesario.

- Siun NNA ingresa con OT 80 bis y cuenta con atenciones en mas de un mes en un proyecto,
se_requerira_solamente una_ pre validacion y validaciéon, ya que esta revisibn sera
considerada para todos los meses en que este NNA registre atencion. Con ello, no sera
necesario solicitar una nueva subida de archivo al proyecto y posterior revision de la orden
de tribunal para las atenciones asociadas a ese ingreso.

- Laultima validacion debe ser antes del proceso de cierre por parte de los proyectos del area
de Proteccién de Derechos, por lo cual se sugiere haber realizado la revisién de todas las
6rdenes subidas por los proyectos al Ultimo dia del mes, para evitar problemas con el
proceso de pago (por ejemplo, envio de ticket y memorandum para nuevos cierres).

- El no realizar permanentemente el proceso de pre validacion y validacion implicara el no
pago de subvencion asociada a sobreatenciones con intervenciones que estén consignadas
por ingreso con orden de tribunal 80 bis de los proyectos.

11
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